Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,94/13, 152/14,07/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23; u daljnjem tekstu: Zakon) i ¢&lanka 23.
Privremenog Statuta Osnovne glazbene $kole Zapresié (u daljnjem tekstu: Statut) Skoleki odbor
na 3. sjednici odrzanoj dana 31. listopada 2024. godine donio je

) POSLOVNIK O RADU LE
SKOLSKOG ODBORA OSNOVNE GLAZBENE SKOLE ZAPRESIC

1. OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Skolskog odbora Osnovne glazbene $kole Zapre§i¢ (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduju se na¢in rada Skolskog odbora, pripremanja i sazivanja sjednica, odrzavanja
reda na sjednicama, sastavljanja zapisnika i druga pitanja znacajna za odrZavanje sjednica
Skolskog odbora, prava i obveze &lanova Skolskog odbora i drugih osoba u odnosu na rad
Skolskog odbora te izvjestavanje o radu Skolskog odbora.
(2) Odredbe Poslovnika obvezuju sve ¢lanove 1 druge osobe koje su nazoc¢ne sjednicama
Skolskog odbora.
Clanak 2.

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovog Poslovnika imaju sljedeée znacenje:

a. Skola je Osnovna glazbena skola Zapresié¢ (dalje u tekstu; OGS Zapresié)

b. radnik je osoba koja sa Skolom ima sklopljen ugovor o radu na odredeno ili neodredeno
vrijeme,

c. potpis je vlastoru¢ni potpis ili elektronicki potpis.
(2) Izrazi koji se koriste u Poslovniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se na jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 3.
(1) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika skrbi predsjednik Skolskog odbora ili druga
osoba koja predsjeda sjednicom Skolskog odbora u skladu s odredbama ovog Poslovnika.
(2) U slucaju sprijecenosti predsjednika Skolskog odbora u izvriavanju ovlasti i obveza
propisanih ovim
Poslovnikom, zamjenjuje ga zamjenik predsjednika Skolskog odbora, osim ako je drugacije
propisano ovim Poslovnikom.
(3) Jedino tijelo ovlasteno dati vjerodostojna tumagenja odredaba ovog Poslovnika je Skolski
odbor OGS Zapresi¢. Tumadenje pojedine odredbe ima pravo zatraziti svaka osoba.

II. SIEDNICE

} Clanak 4.
(1) Skolski odbor radi na sjednicama.
(2) Sjednice Skolskog odbora u pravilu su javne.
(3) Pravo glasovanja na sjednicama Skolskog odbora imaju samo &lanovi Skolskog odbora.
(4)Glasovanje na sjednicama Skolskog odbora provodi se javno, podizanjem ruku ili na drugi
odgovarajuéi nacin, osim kad je odredbama ovog Poslovnika, zakona ili drugih opéih akata
izri€ito propisano tajno glasovanje.

Clanak 5.



(1) Odrzavanje konstituirajuce sjednice §§kolsk0g odbora propisano je odredbama Statuta OGS
Zapresic.

Clanak 6.
(1) Sjednice Skolskog odbora u pravilu se odrzavaju u sjedistu Skole, a iznimno se mogu odrzati
i elektronickim putem ili na drugom mjestu, prema odluci predsjednika Skolskog odbora.
(2) Sjednice se odrzavaju prema rasporedu utvrdenom Godi$njim planom 1 programom OGS
Zapresié 1 po potrebi. '

II.a PRIPREMANIE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 7.
(1) Sjednice Skolskog odbora priprema predsjednik Skolskog odbora.
(2) Za stavke dnevnog reda koje zahtijevaju stru¢no misljenje, predsjednik Skolskog odbora
ovlasten je u pripremanju sjednice suradivati s ravnateljem i drugim osobama koje u Skoli
obavljaju poslove u svezi s tim stavkama.
(3) Prilikom pripremanja sjednica, predsjednik Skolskog odbora duzan je osigurati da se odluke
iz nadleznosti Skolskog odbora donose pravovremeno i u skladu s propisima i opéim aktima
Skole.
(4) Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija u¢inkovito i ekonomi¢no, a
odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i opéim aktima Skole.
(5) Ako predsjednik Skolskog odbora ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno
stru¢no ili precizno pripremljen ili dokumentiran ovlasten je vratiti ga na doradu ili ga ne uvrstiti
u prijedlog dnevnog reda.

Clanak 8.
(1) Sjednicu saziva predsjednik Skolskog odbora slanjem poziva na sjednicu s naznadenim
prijedlogom dnevnog reda.
(2) U sludaju sprijeenosti predsjednika Skolskog odbora, sjednicu saziva zamjenik
predsjednika.

Clanak 9.
(1) Predsjednik Skolskog odbora duZan je sazvati sjednicu Skolskog odbora ako to trazi 1/3
¢lanova Skolskog odbora ili ravnatelj.
(2) Ako predsjednik Skolskog odbora, u sluéaju iz stavka 1. ovog &lanka, ne sazove sjednicu, a
radi se o potrebi hitnog odludivanja ili o zakonitosti rada Skole, sjednicu Skolskog odbora je
ovlasten sazvati ravnatelj.

Clanak 10.
(1) Prijedlog dnevnog reda redovne sjednice sastavlja predsjednik Skolskog odbora.
(2) Kod sastavljanja prijedloga dnevnog reda sjednice Skolskog odbora predsjednik je duzan
voditi racuna da prijedlog sadrzi stavke o kojima je Skolski odbor ovlasten odludivati te da
stavke dnevnog reda budu pripremljene na na¢in da se ¢lanovi mogu upoznati s predmetom
raspravljanja i o njemu raspravljati i odlugivati na istoj sjednici.
(3) Uz poziv za sjednicu prilaze se zapisnik s prethodne sjednice Skolskog odbora i materijali
za pojedine tocke predloZenog dnevnog reda.

Clanak 11.
(1) Pozivi za sjednicu dostavljaju se u pisanom ili elektroni¢kom obliku s prijedlogom
dnevnog reda i materijalima za sjednicu svim &lanovima Skolskog odbora i ravnatelju, u
pravilu najkasnije 3 dana prije odrzavanja sjednice.



(2) Iznimno, u slu¢aju hitnosti i u ostalim opravdanim sluéajevima, materijal se moze dostaviti
najkasnije jedan dan prije odrZzavanja sjednice.

(3) Na sjednicu Skolskog odbora mogu biti pozvane i druge osobe koje su vezane uz toéke
dnevnog reda o kojima se raspravlja.

(4) U opravdanim i/ili hitnim situacijama, sjednica se moZe odrZati i u obliku videokonferencije
ili elektronicke sjednice te kao telefonska sjednica, a mozZe se odrzati i kombinacijom razli¢itih
oblika odrzavanja sjednice. Oblik odrzavanja sjednice mora biti naveden u pozivu i zapisniku
sjednice.

(5) U slucaju odrzavanja elektroni¢ke sjednice u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
¢lanovima na njihovu mail adresu, uz dnevni red odreduje se pocetak i zavrietak elektronitke
sjednice, a u tom se vremenu ¢lanovi Skolskog odbora ogituju elektronickim putem. Nakon
zavrSetka elektronske sjednice sastavlja se zapisnik u &ijem su privitku sva pristigla
ocitovanja.

(6) Sjednica Skolskog odbora moze se prema potrebi odrzati i izvan OGS Zapregié.

Clanak 12.
(1) Pisani poziv na sjednicu Skolskog odbora mora sadrzavati na¢in odrZavanja sjednice, mjesto
1 vrijeme
odrzavanja sjednice, prijedlog dnevnog reda i potpis osobe koja saziva sjednicu.
(2) Uz pisani poziv iz stavka 1. &lanovima Skolskog odbora dostavljaju se i prilozi potrebni za
pripremu za raspravu o pojedinoj to¢ki dnevnog reda, kao i zapisnik prethodne sjednice.
(3) Iznimno od odredbe ¢lanka 11. stavka 3., prilozi iz prethodnog stavka moraju biti dostavljeni
najkasnije do dana odrzavanja sjednice ako se njihova dostava nije mogla osigurati ranije.

Clanak 13.
(1) Clanovi Skolskog odbora po primitku poziva na sjednicu imaju pravo predloZiti izmjenu ili
dopunu predlozenog dnevnog reda.
(2) Prijedlog izmjene ili dopune dnevnog reda &lan Skolskog odbora dostavlja elektronickim
putem predsjedniku Skolskog odbora.
(3) O prijedlogu dopune dnevnog reda koji je &lan Skolskog odbora dostavio prije podetka
sjednice odluduje se primjenom odredbi ¢lanka 16. ovog Poslovnika na odgovarajuéi nadin.

II.b TIJEK SJEDNICE

Clanak 14.
(1) Predsjedatelj sjednice Skolskog odbora je predsjednik ili zamjenik predsjednika Skolskog

odbora.
(2) U slucaju da ni predsjednik ni zamjenik ne mogu predsjedavati sjednicom, Skolski odbor
na sjednici odreduje osobu iz reda ¢lanova Skolskog odbora koja ¢e predsjedavati sjednici.

Clanak 15.
(I) Prije pocetka sjednice Skolslgog odbora predsjedatelj sjednice provjerava je li sjednici
nazocna potrebna veéina ¢lanova Skolskog odbora.
(2) Ako je na sjednici nazo¢an potreban broj ¢lanova u skladu sa stavkom 1. ovoga ¢lanka,
predsjedavatelj zapocinje sjednicu.
(3) Ako pretpostavke za odrZavanje sjednice Skolskog odbora nisu ispunjene, predsjedatel;
sjednice o tome obavijestava prisutne i sjednica se odgada za najmanje 3 dana.
(4) Nakon odgode sjednice iz prethodnog stavka predsjednik §kolskog odbora saziva novu
sjednicu u skladu s odredbama ¢lanaka 8., 10., 11. i 12. ovog Poslovnika.



Clanak 16.
(1) Sjednica Skolskog odbora zapocinje glasovanjem ¢lanova o predloZenom dnevnom redu.
(2) Prije glasovanja o predlozenom dnevnom redu &lanovi Skolskog odbora imaju pravo
predloziti izmjenu ili dopunu dnevnog reda.
(3) Ako su €lanovi Skolskog odbora prije odrzavanja sjednice ili na pocetku sjednice predlozili
izmjenu ili dopunu dnevnog reda, o njoj se glasuje prije glasovanja o predloZenom dnevnom
redu.
(4) Izmjena ili dopuna dnevnog reda i dnevni red smatraju se usvojenima ako je za njih
glasovala veéina
prisutnih ¢lanova.
(5) Usvojeni dnevni red ne mozZe se mijenjati tijekom sjednice.
(6) Ako dnevni red ne bude izglasan u cijelosti, glasuje se zasebno o svakoj predloZenoj to&ki

dnevnog reda.

Clanak 18.
(1) Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na verifikaciju zapisnika prethodne sjednice
Skolskog odbora.
(2) Nakon verifikacije zapisnika prelazi se na obrazloZenje i raspravu o pojedinim temama
dnevnog reda, i to redom koji je utvrden u dnevnom redu.
(3) Na sjednici Skolskog odbora se o svakoj temi utvrdenoga dnevnog reda raspravlja, a donosi
odluka samo ako je odredbama zakona ili drugog opéeg akta propisana ovlast Skolskog odbora
da o temi odlucuje.

Clanak 19.
(1) Rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnog reda zapo¢inje uvodnim izlaganjem predsjedatelja
sjednice ili osobe koju je predsjedatelj imenovao za izvjestitelja.
(2) Nakon uvodnog izlaganja se ¢lanovi Skolskog odbora, ali i druge osobe prisutne na sjednici
uz dopustenje predsjedatelja, mogu javiti za rije¢ radi postavljanja pitanja ili repliciranja drugim
sudionicima rasprave.
(3) Redoslijed ukljuéivanja osoba u raspravu utvrduje i o njegovom po$tovanju brine
predsjedatelj sjednice.
(4) Clanovi Skolskog odbora obvezni su prilikom sudjelovanja u raspravi pridrzavati se
predmeta rasprave.

Clanak 20.
(1) Rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnog reda traje dok predsjedatelj ne utvrdi da vise nema
prijavljenih
sudionika za raspravu.
(2) Nakon zaklju€enja rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda Skolski odbor prelazi na
odlucivanje, uz
odgovarajucu primjenu odredbe ¢lanka 18. stavka 3. ovog Poslovnika.
(3) Ako Skolski odbor nije ovlasten donijeti odluku, ono moZe o pojedinoj tocki dnevnog reda
1Z svoje
nadleznosti donijeti zakljucak.
(4) Ukoliko na sjednici nije prisutan izvjestitelj koji je nuzan za raspravljanje o pojedinoj tocki
dnevnog reda, ili je radi donoSenja odluke ili zakljutka potrebno pribaviti dodatne podatke,
Skolski odbor moze ve¢inom glasova prisutnih, na prijedlog bilo kojeg &lana Skolskog odbora
ili ravnatelja ako on prisustvuje sjednici, donoSenje odluke ili zakljucka odgoditi za sljedeéu
sjednicu.



Clanak 21.
(1) Prije glasovanja predsjedatelj sjednice oblikuje prijedlog odluke ili zakljucka o tocki
dnevnog reda.
(2) Skolski odbor odlucuje ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 22.
(1) Javno glasovanje na sjednici ékolskog odbora provodi se tako da predsjedatelj sjednice prvo
poziva ¢lanove da se izjasne tko je ,,za” prijedlog, tko je ,,protiv® prijedloga, a tko je ,,suzdrZan®.
(2) Glasovi ¢lanova Skolskog odbora koji su prisutni na sjednici, a nisu se izjasnili niti za niti
protiv prijedloga odluke ili zaklju¢ka, smatraju se suzdrzanim glasovima.
(3) Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.
(4) U zapisnik se unosi ukupan broj glasova za i protiv prijedloga te koliko se ¢lanova suzdrzalo
od glasovanja.

Clanak 23.
(1) Tajno glasovanje provodi se tako da na glasatkom listiéu svaki &lan Skolskog odbora
zaokruzi redni broj ispred osobe ili prijedloga o kojem se glasuje.
(2) Svaki ¢lan Skolskog odbora moze glasovati samo jednim glasackim listi¢em.
(3) VazZeci glasacki listi¢ je svaki listi¢ iz kojega se na nedvojben i siguran nadin moze utvrditi
osoba ili
prijedlog o kojem se glasuje.
(4) Nakon prikupljanja glasackih listi¢a pristupa se utvrdivanju rezultata glasovanja.
(5) Rezultate glasovanja utvrduje predsjedatel;j sjednice.
(6) Nakon utvrdenja rezultata glasovanja predsjedatelj sjednice javno obznanjuje ishod
glasovanja navodenjem koliki je broj ukupno zaprimljenih glasackih listi¢a, koliko je vaZecih
medu njima i kakva je raspodjela glasova u odnosu na osobu ili prijedlog o kojem se glasovalo.
(7) Kad je broj nevaze¢ih glasackih listica veéi od broja vaze¢ih glasovanje se proglasava
nevaljanim, a
glasovanje ¢e biti ponovljeno na toj ili sljedecoj sjednici, o éemu Skolski odbor odluku donosi
vecinom glasova prisutnih ¢lanova.

Clanak 24.

(1) Odluka ili zaklju¢ak smatraju se donesenima ako je za njih glasovala veéina prisutnih
¢lanova Skolskog odbora, osim kad je odredbama zakona ili drugog opéeg akta propisano
drugacije.

(2) Na temelju rezultata glasovanja predsjedatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog
odluke ili

zakljucka usvojen ili odbijen.

(3) Kad je za 1zvrSenje donesene odluke Skolskog odbora zaduzeno radno tijelo ili pojedinac,
u odluci mora biti navedeno kome se povjerava izvr$enje odluke, u kojem roku i na koji na¢in
je zaduzeno tijelo ili pojedinac obvezno podnijeti izvje§ée o izvrenju odluke Skolskom odboru.

Clanak 25.
(1) Nakon $to su raspravljene sve totke dnevnog reda i donesene sve odluke, odnosno nakon
sto je odluceno o odgodi rasprave ili dono$enja odluka, odgodi ili prekidu sjednice u skladu s
odredbama ¢lanaka 26. do 28. ovog Poslovnika, predsjedatelj sjednice zakljuéuje sjednicu.

II.c ODGODA I PREKID SJEDNICE

Clanak 26.



(1) Na prijedlog predsjedatelja sjednice ili drugog ¢lana Skolski odbor moZe veéinom glasova
prisutnih

¢lanova odlugiti o odgodi rasprave ili dono3enja odluke o pojedinoj to&ki dnevnog reda.

(2) Predsjedatelj sjednice ili ¢lan prilikom podnoSenja prijedloga iz stavka 1. ovog &lanka mora
usmeno

obrazloZiti prijedlog.

Clanak 27.
(1) Sjednica Skolskog odbora odgodit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemoguéavaju daljnje
odrzavanje sjednice 1 u drugim slué¢ajevima propisanim ovim Poslovnikom.
(2) O odgodi sjednice Skolskog odbora odlucuje predsjedatelj sjednice, osim kad je odredbama
ovog
Poslovnika propisano drugadije.

Clanak 28.
(1) Sjednica Skolskog odbora se prekida:

1. kada se tijekom sjednice broj prisutnih &lanova ‘:Skolskog odbora smanji ispod broja
potrebnog za odluéivanje u skladu s odredbom ¢lanka 15. stavka 2. podstavka 2. ovog
Poslovnika,

2. kada niti primjenom stegovnih mjera iz glave IL.d ovog Poslovnika nije moguée
osigurati red na
sjednici Skolskog odbora

3. kada se u vezi s pojedinom to¢kom dnevnog reda pojavi potreba za dodatnim podacima
ili ispravama,

4. kada zbog izvanrednih okolnosti ili vide sile prestanu postojati tehnigki ili drugi uvjeti
za nastavak sjednice.

(2) U slucaju iz podstavka 1. prethodnog stavka predsjedatelj sjednice utvrduje da je doslo do
prekida sjednice gkolskog odbora.

(3) U slucajevima iz podstavaka 2., 3.1 4. stavka 1. ovog ¢lanka predsjedatelj odlutuje o prekidu
sjednice

Skolskog odbora.

(4) Svaki ¢lan Skolskog odbora u sluCajevima iz prethodnog stavka ima pravo predloziti da se
sjednica nastavi, o ¢emu odlu¢uje Skolski odbor veéinom glasova prisutnih ¢lanova bez

rasprave.

Clanak 29.
(1) Prilikom odgadanja ili prekida sjednice Skolskog odbora predsjedatelj sjednice je obvezan
0 vremenu
odrzavanja nove sjednice prisutne &lanove obavijestiti neposredno, a preostale élanove i druge
osobe u skladu
s odredbama ¢lanka 11. ovog Poslovnika.
(2) Nova sjednica mora se odrzati u roku od 7 dana od dana odrZavanja odgodene ili prekinute
sjednice.

I1.d ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI
Clanak 30.

(1) Clanu Skolskog odbora koji prilikom sudjelovanja na sjednici povrijedi odredbe ovog
Poslovnika, ometa na bilo koji nagin govornika ili se na neprimjereni nacin obraéa



predsjedatelju sjednice, ¢lanovima ili drugim osobama koje prisustvuju sjednici, moze se izre¢i
stegovna mjera opomene.

(2) Clanu Skolskog odbora kojemu je izreCena stegovna mjera opomene iz stavka 1. ovog
Clanka, a koji i nakon toga nastavi s povredama odredbi ovog Poslovnika ili drugim ponaganjem
koje je razlog za stegovnu mjeru iz prethodnog stavka moZe se izre¢i stegovna mjera uskradenja
sudjelovanja u raspravi.

(3) Clanu Skolskog odbora kojemu je izretena stegovna mjera uskracenja sudjelovanja u
raspravi iz stavka 2. ovog Clanka, a koji i nakon izricanja mjere nastavi s povredama odredbi
ovog Poslovnika ili drugim ponasanjem koje je razlog izricanja stegovnih mjera iz prethodnih
stavaka, moZe se izreci stegovna mjera udaljenja sa sjednice.

(4) Drugoj osobi koja sudjeluje na sjednici Skolskog odbora, a koja svojim ponaSanjem krsi
odredbe ovog

Poslovnika, ometa na bilo koji nadin govornika ili se na neprimjereni nadin obraéa
predsjedatelju sjednice, ¢lanovima ili drugim osobama koje prisustvuju sjednici, moze se izreéi
stegovna mjera udaljenja sa sjednice.

Clanak 31.
(1) Stegovnu mjeru opomene 1 stegovnu mjeru uskracenja sudjelovanja u raspravi izrice
predsjedatelj sjednice Skolskog odbora.
(2) Stegovnu mjeru udaljenja sa sjednice na prijedlog predsjedatelja sjednice ili drugog ¢lana
Skolskog odbora izri¢e Skolski odbor veéinom glasova prisutnih ¢lanova.

Clanak 32.
(1) Izrecena stegovna mjera uskraenja sudjelovanja u raspravi odnosi se na sudjelovanje u
raspravi
postavljanjem pitanja ili repliciranjem drugim sudionicima sjednice Skolskog odbora u svim
tockama dnevnog reda.
(2) Izrecena stegovna mjera uskracenja sudjelovanja u raspravi ne ograni¢ava pravo glasa ¢lana
Skolskog
odbora prilikom donosenja odluke ili zakljucka u skladu s odredbama ovog Poslovnika, zakona
i drugih op¢ih akata Skole,
(3) Izrecena stegovna mjera udaljenja sa sjednice odnosi se samo na sjednicu Skolskog odbora
na kojoj je izre¢ena.
(4) Clan Skolskog odbora ili druga osoba kojoj je izre¢ena stegovna mjera udaljenja sa sjednice
duZan je
napustiti prostor Skole ili video-konferenciju odmah po izricanju stegovne mjere.

Clanak 33.
(1) Protiv stegovne mjere opomene i stegovne mjere udaljenja sa sjednice nije dopusten pravni
lijek.
(2) Nakon izricanja stegovne mjere uskraéenja sudjelovanja u raspravi Skolskog odbora kojemu
je stegovna mjera izrecena ima pravo zatraziti da odluku o osnovanosti stegovne mjere donese
Skolski odbor.
(3) Odluku iz stavka 2. ovog &lanka Skolski odbor donosi veéinom glasova prisutnih ¢lanova
bez rasprave.

III. ZAPISNIK 5
Clanaka 34.



(1) O tijeku sjednice Skolskog odbora mora se voditi zapisnik, neovisno o na¢inu odrZavanja

sjednice.
(2) Zapisnik se moze voditi pisano, a uz suglasnost svih osoba koje prisustvuju sjednici

Skolskog odbora moZe se i tonski snimati. N .
(3) Ako se sjednica Skolskog odbora tonski snimala, zapisniCar je duZzan sastaviti transkript

sjednice u roku od 7 dana od dana odrzavanja sjednice.

Clanak 35.
(1) Zapisnicar Skolskog odbora je tajnik Skole.
(2) U slucaju sprijeCenosti ili nepostojanja uvjeta za vodenje zapisnika od strane tajnika Skole,
zapisnicar
pojedine sjednice je &lan Skolskog odbora kojeg na sjednici za to ovlasti predsjedatelj sjednice.

) Clanak 36.
(1) Zapisnik o radu Skolskog odbora mora sadrzavati:

1. redni broj, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, kao i naznaku ako se sjednica odrzava

elektronicki,

2. ime 1 prezime predsjedatelja sjednice, te popis ¢lanova koji su prisutni na sjednici
Skolskog odbora,

3. ime i prezime drugih osoba koje su prisutne na sjednici,

4. utvrdenje jesu li ispunjene pretpostavke za odrzavanje sjednice,

5. predloZeni dnevni red, prijedloge dopune dnevnog reda te ishod odlu¢ivanja o

predloZzenom dnevnom redu,
6. tijek rada na sjednici,
7. imena osoba koje su sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihovih izlaganja,
8. rezultate glasovanja o prijedlozima odluka i zaklju¢aka,
9. tekst donesenih odluka i zakljucaka,
10. naznaku da je rasprava, donosenje odluke ili sjednica odgodena ili prekinuta,
11. vrijeme zaklju€enja sjednice,
12. potpis predsjedatelja sjednice i zapisnicara sjednice,
13. naznaku broja i sadrZaja priloga zapisniku.

Clanak 37.
(1) Zapisnik se vodi na sjednici Skolskog odbora, a vodi ga zapisnicar.
(2) Zapisnik se vodi u pisanom ili elektroni¢kom obliku, a ako se zapisnik sastoji od vise
stranica, na svakoj stranici mora biti naznaden redni broj.
(3) Zapisni€ar je duzan izraditi &istopis zapisnika u roku od 7 dana od dana odr¥avanija sjednice.
(4) Cistopis 1z prethodnog stavka dostavlja se nakon sastavljanja, bez odgode, elektronickim
putem ili u
pisanom obliku predsjedatelju sjednice, koji u roku od 3 dana od dana zaprimanja Cistopisa ima
rok za potpis ili uskratu potpisa na ¢istopis.
(5) Ako u roku iz prethodnog stavka predsjedatelj nije potpisao Cistopis, primijenit ¢e se na
odgovarajuéi nacin odredbe ovog Poslovnika kojima je uredeno postupanje nakon
neprihvacanja verifikacije zapisnika na sjednici
Skolskog odbora.
(6) Ako u roku iz stavka 4. ovog &lanka predsjedatelj potpise Cistopis, tada se on smatra
prijedlogom zapisnika koji se upuéuje na verifikaciju zajedno s pozivom na sljedecu sjednicu
Skolskog odbora.



Clanak 38.
(1) U roku od 8 dana od dana sjednice Skolskog odbora tajnik Skole je duZan izraditi zakljucke
sjednice )
Skolskog odbora te ih objaviti na mreZnoj stranici Skole.

Clanak 39.
(1) Odluke i zakljuéci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su izglasani od strane Skolskog

odbora.
(2) Izrada pisanog otpravka odluka i zakljudaka Skolskog odbora obvezna je kada se odluka ili

zakljucak

dostavljaju tre¢im osobama.

(3) Pisani otpravak odluka i zakljuéaka koji se odnose na sve radnike ili u¢enike Skole obvezno
se objavljuje na oglasnoj ploci Skole, a potpisuje ga predsjedatelj sjednice.

(4) Tekst opéeg akta donesenog na sjednici Skolskog odbora potpisuje predsjedatelj sjednice.

Clanak 40.
(1) Preslike zapisnika mogu se davati ovlastenim nadzornim tijelima kada je to zakonska
obveza Skole, a na pisani zahtjev odnosnog tijela.
(2) Svakom radniku ili ueniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zastite stedenih prava,
predsjednik Skolskog odbora duZan je, na njegov zahtjev, omoguciti uvid u dio zapisnika koji
se odnosi na zastitu tih prava.
(3) Zapisnici Skolskog odbora se kategoriziraju i ¢uvaju u skladu s propisima koji se odnose na
zaStitu
registraturnog 1 arhivskog gradiva.

IV. PRAVA I OBVEZE CLANOVA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 41.
(1) Clanovi Skolskog odbora imaju pravo i obvezu sudjelovati u radu Skolskog odbora, pravo
na postavljanje pitanja predsjedatelju sjednice i drugim osobama koje sudjeluju u radu na
sjednici, pravo dobiti odgovor na postavljena pitanja, pravo na podnogenje prijedloga i pravo
da se o tim prijedlozima raspravlja i odluéuje.
(2) Clanovi Skolskog odbora i imaju pravo biti informirani o svim temama u kojima Skolski
odbor ima ulogu u skladu sa zakonom koji regulira srednjoskolsko obrazovanje, Statutom Skole
i drugim opéim aktima.
(3) Clanovi Skolskog odbora imaju pravo uvida u materijale koji su im potrebni za obavljanje
uloge ¢lana

Skolskog odbora.
Clanak 42.

(1) Za vrijeme obavljanja uloge ¢lana Skolskog odbora &lanovi ne smiju koristiti niti isticati
podatke 0 svom ¢lanstvu na nacin koji je nespojiv s obavljanjem te uloge.

Clanak 43.
(1) Clan Skolskog odbora duzan je pisanim putem obavijestiti predsjednika Skolskog odbora o
financijskom ili drugom interesu koji on ili &lan njegove uze obitelji moZe imati u okviru odluka
koje Skolski odbor ima ovlast donositi.
(2) U slucaju iz prethodnog stavka ¢lanka &lan Skolskog odbora duzan je suzdrzati se od
rasprave i sudjelovanja u donosenju odluka koje mogu utjecati na iskazani interes ili na koje taj
interes moze utjecati.



V. USTROJSTVO RADNIH TIJELA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 44,
(1) Skolski odbor moZe osnivati povjerenstva ili druga radna tijela za proucavanje pitanja,
pripremanje y
prijedloga akata ili obavljanje drugih poslova vaznih za Skolu.
(2) Clanovi radnih tijela i imenuju se na vrijeme koje je potrebno da se zavr$i odredeni posao.
3) Skolsk1 odbor moze u svako doba opozvati radno tijelo, odnosno pojedinog ¢lana.
(4)Clanovi povjerenstava i radnih skupina u pravilu se biraju izmedu radnika Skole.
(5) Iznimno, kada je propisano da odredeno povjerenstvo ili radna skupina mora imati sastav
odnosno kvalifikacije koje nemaju radnici Skole, Skolski odbor imenovat ée u povjerenstva ili
radne skupine osobe izvan Skole.

VL. JAVNOST RADA T POSLOVNA TAINA

Clanak 45.
(1) O odlukama vaZnim za rad i poslovanje Skole donesenima na sjednici Skolskog odbora

radnike Skole obavjestava se na oglasnoj plo&i Skole.
(2) Roditelje se na sjednici Vljeca roditelja i roditeljskim sastancima obavjestava o odlukama

vaznim za rad i poslovanje Skole donesenima na sjednici Skolskog odbora.

Clanak 46.
(1) Clanovi Skolskog odbora duZni su kao poslovnu tajnu uvati sve podatke koji ¢ine poslovnu
tajnu, a koji im postanu dostupnima tijekom i u svezi obavljanja njihove funkcije.
(2) Osobe koje su po pozivu nazo¢ne sjednicama Skolskog odbora ili njegovih radnih tijela
obvezuju se na Cuvanje tajne.
(3) Poslovnom tajnom prema ovom Poslovniku smatraju se svi oni podaci koje je takvima
oznacila osoba koja ih priopéava i kod kojih se, uz primjenu pozornosti dobrog
gospodarstvenika, ne moZe iskljuiti opasnost da bi njihovom objavom bili ugroZeni interesi
Skole. Poslovnom tajnom prema ovom Poslovniku, smatra se i svaka &injenica koja je u
izravnoj ili neizravnoj vezi s poslovanjem Skole, a inace je poznata samo ograni¢enom broju
osoba i za koju bi se pozornodéu dobrog gospodarstvenika imalo zakljugiti da je njeno drzanje
u tajnosti potrebno ili korisno za Skolu.

Clanak 47.
(1) Kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravlja o pitanjima ili podacuna koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema posebnom zakonu ili op¢em aktu Skole, sjednice
se odrzavaju samo uz nazo¢nost &lanova, ravnatelja Skole ako prisustvuje sjednici i
zapisni¢ara, ako zapisnic¢ar nije ¢lan.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDRE

Clanak 48.
(1) Odredbe ovoga Poslovnika na odgovarajuéi na¢in primjenjivat ¢e se i na radna tijela koja
imenuje Skolski odbor.

Clanak 49.
(1) Na sva pitanja koja nisu definirana ovim Poslovnikom primjenjuju se na odgovarajuci na¢in
odredbe zakona koji regulira srednjoskolsko obrazovanje i Statuta Skole.



Clanak 50. )
(1) Ovaj Poslovnik objavit ¢e se na oglasnoj ploéi i mreznoj stranici Skole.
(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA:011-01/25-02/01
URBROQOIJ:238-33-171-24
U Zapresicu, 31.10.2024. godine.

P ednik Skolskog odbora

Ovaj Poslovnik o radu Skolskog odbora objavljen je na oglasnoj plogi OGS Zapresié te je stupio
na snagu dana 31. listopada 2024. godine.



