OSNOVNA GLAZBENA SKOLA ZAPRESIC
Vladimira Novaka, 23, Zapresic¢

KLASA: 011-03/25-01/03
URBROI: 238-33-171-25-1
Zapresic, 16.09.2025.

Na temelju Clanka 54. Statuta Osnovne glazbene $kole Zapresi¢, a sukladno odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) te Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), ravnatelj $kole

donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne 3kole Ljudevita Gaja (u nastavku:
Skola) te propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka

Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su:

- vlastiti prihodi od zakupa $kolskog prostora (ucionica) i opreme
-prihodi od naplate participacije roditelja

Ako skola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 2.600 € godi$nje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Red. -
;rd AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka -
i y — o s Tijekom
1 | Racunovodstvu potrebnih Tajnistvo Ugovor, narudzbenica di
za izdavanje racuna AR
2 lzdavanje/izrada rac¢una Racunovodstvo Racun Tuek.om
godine
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatel] Racun ; 2 danavod
izrade raCuna
4 | Slanjeizlaznog raduna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dang nakon
ovjere




Unos podataka u Unutar
5 sus.t.elv o . " —_— Knjiga Izlazmhracuna, m!fesecavna
(knjiZzenje izlaznih Glavna knjiga koji se racun
racuna) odnosi
6 Evidentiranje naplac¢enih Ra¢unovodstvo | Knjigaizlaznih racuna, Tjedno
prihoda Glavna knjiga
Prac¢enje naplate prihoda Izvadak po poslovnom
7 | (analitika) Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja Izvod otvorenih
8 | dospjelihinenaplacenih Racunovodstvo stavaka Mjeseéno
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomeneiopomene [Tijekom godine
9 | opomenaiopomenapred | Ratunovodstvo pred tuzbu
tuzbu
Donosenje odluke o Odluka o prisilnoj Tijekom godine
10 | prisilnoj naplati Ravnatel] naplati potrazivanja
potraZivanja
Ovrha-prisilna 15 dana
naplata y Ovrini postupak kod nakon
11 E av. . Tajnistvo ; 3 ; .pv : S
potraZivanja u javnog biljeznika donosenja
skladu s Ovrsnim Odluke
zakonom
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon £to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo
o tome obavjedtava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se
pokrece ovr3ni postupak kod javnog biljeznika.

Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 300,00 € po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:



Red.

G AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja " i
s . - > Knjigovodstvene Prije zastare
1 | duZnika/prikupljanje Racunovodstvo e ot : N
kartice potraZivanja
podataka o
poslovnom racunuili
imovinskom stanju
Knjigovodstvena
Prikuoliani ) g i
PISHRURIS .. Racunovodstvo Karties |I4vracun|/ Prije zastare
2 dokumentacije za obracdun o
g% potrazivanja
ovrsni postupak kamata/opomena
s povratnicom
Nacrt prijedloga Najkasnije
lzrada prijedloga za e SaiAldam
3 Pri] g Tajnistvo Opcinskom sudu od
ovrhu . ;
ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Prijedlog za ovrhu Najkasnije
4 O\{J.era i potpis Ravnatelj Opc?l_n_skom sudu | dva (_2) dana
prijedloga za ovrhu ili javnom od izrade
biljezniku prijedloga
Dostava prijedloga za Najkasnije
. ovrhu_ 9péinskom Tainiétvo Knjiga ivzlazne dva ('2) dana
sudu ili javnom poste od izrade
biljezniku prijedloga
Dostava Najkasnije
pravomocnih ’ dva (2) dana
o owe : iy Pravomocéno Call
6 riesenja oovrsi FINI  [Tajnistvo . od primitka
rieSenje .
pravomocnih
riedenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama

Skole.

Ravnatelj Skole

lvan I(uruc,rny1 us.
A.




