Na temelju Clanka 24. Statuta Osnovne glazbene $kole Zapresi¢, a sukladno &lanku 118.
Zakona 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj dkoli (NN 87/2008, NN 68/2018) i &lanku
25. Standarda za Skolske knjiznice (NN 34/2000), a u svezi sa ¢lankom 48. Zakona o knjiZnicama
i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/2019, NN 98/2019), Skolski odbor na sjednici odrzanoj 19.
prosinca 2025. godine donosi

PRAVILNIK

O RADU KNJIZNICE/NOTOTEKE
OSNOVNE GLAZBENE SKOLE ZAPRESIC

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice/nototeke (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se ustrojstvo
i obiljezje knjiinice zadace, djelatnost osnova, rad knjiinice te koristenje knjizni¢ne grade
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i godiSnjaci, muzikalije (note), audiovizualna grada.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu neutralni su i odnose se na
muske i Zenske osobe.

II. USTROJSTVO, ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

Skolska knjlznlca/nototeka Je organizirana zbirka knjizne i neknjizne grade koja kroz djelatnost
osoblja Skole nabavlja, obraduje, Cuva i daje na uporabu gradu radi zadovoljavanja obrazovnih,
kulturno-umjetnickih, informacijskih i stru¢nih potreba korisnika, te permanentnog obrazovanja
kako ucenika tako i ucitelja.



Clanak 3.

Skolska knjiznica Suva, pohranjuje, nabavlja, stru¢no obraduje i daje na koristenje knjiznu i
neknjiznu gradu koju posjeduje.

Rad Skolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje kao:

l. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost;
2. stru¢na knjiZni¢na djelatnost;
3. kulturna i javna djelatnost.
Clanak 4.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost obuhvaca rad s uenicima, suradnju s uéiteljima te
pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 5.
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katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih
podataka, suradnju s knjizarima i nakladnicima, suradnju s drugim glazbenim i inim knjiznicama,
izradu potrebnih informacijskih pomagala, pracenje i evidenciju knjizni¢nog fonda, statistitke
pokazatelje o uporabi knjiZzni¢nog fonda, sustavno izvie$éivanje ucenika i ucitelja o novim
knjigama, notama i sadrZajima stru¢nih €asopisa i razmjenu informacijskih materijala, usmene i
pisane prikaze pojedinih knjiga, Casopisa i novina, izradu popisa literature koja promiée kulturnu
bastinu i daje temelj za razumijevanje razli¢itih kultura i zadtitu knjizni¢ne grade.

Knjiznica svoj fond gradi kupnjom, zamjenom i donacijama.
Clanak 6.

Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiznice moZe obuhvaéati organizaciju, pripremu i provedbu
kulturnih sadrzaja, te suradnju s kulturno-umjetnic¢kim drustvima.

Clanak 7.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na uenike, uditelje i druge radnike Skole.



III. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 8.

Radno vrijeme knjiZnice je srijedom od 16:30 do 18:00 sati. Iznimno, knjiZznica moze biti
otvorena i izvan sluzbenog radnog vremena, ako je to u interesu Skole.

IV. KNJIZNICNI FOND

Clanak 9.
Fond Skolske knjiznice sadrzi:
. knjiznu gradu: tiskovine (muzikalije — note, knjige, &asopise, godiSnjake, biltene,
udZbenike);
. neknjiznu gradu: AV gradu (audiokasete i videokasete, kompakt diskove), elektronitke

publikacije ili elektroni¢ku gradu (kompakt diskove, baze podataka, on line publikacije)

Clanak 10.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu Skole te
potrebama korisnika Skolske knjiZnice.

Knjizni¢ni fond se nabavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u dogovoru s
ravnateljem i uciteljima Skole.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 11.
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korisnici).

Clanak 12.

KnjiZnica je duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.



Clanak 13.
Svaki ugitelj zaposlen u Skoli automatski postaje ¢lan knjiZnice.
Svaki uéenik upisan u Skolu automatski postaje ¢lan knjiznice.

Za sve korisnike iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika &lanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno.

Clanak 14.
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Korisnici su duZni Cuvati knjizni¢nu gradu (udzbenike, knjige, note) od svakog ostecéivanja.
Korisnici ne smiju trgati listove knjiga (udZbenika, nota), podcrtavati dijelove knjiga (udZzbenika,
nota), izrezivati slike, prljati knjige (udZbenike, note).

VI. POSUDBA KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 15.

e

Izvan radnog vremena Skolske knjiZnice nije dopusteno ulaziti u knjiZnicu niti koristiti knjizni¢nu
gradu bez posebnog odobrenja ravnatelja Skole.
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Clanak 16.
Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice korisnici mogu posuditi:
. note do 30 dana
. knjige (stru¢na literatura) do 7 dana
. knjige (€asopisi) do 14 dana
. CD-ovi, DVD-ovi, ploce, audio i video kazete do 14 dana

Iznimno, isklju¢ivo ucitelji mogu posuditi viSe nota, knjiga i priru¢nika tijekom kolske godine te
Casopise i AV gradu po potrebi, na neodredeno vrijeme.

Korisnici pri posudbi ispunjavaju potvrdu o posudbi (revers). Potvrda o posudbi sadrzava ime i
prezime Korisnika, adresu i telefon, odjel i razred. Potvrda dalje sadrzava podatak o vrsti
posudene grade (knjiga, udZbenik, notni materijal, materijal iz fonoteke). Potvrda dalje sadrzava
naziv djela, autora djela (ako je autor poznat), inventarni broj te datum posudbe. Potvrda sadrzava
na kraju podatak o krajnjem datumu posudbe, te potpis korisnika (roditelja/ staratelja).



Clanak 17.
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Razrednom odjelu knjiZnica moZe posuditi knjizni¢nu gradu prema zahtjevu ucitelja ili struénog
suradnika.

Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje ravnatelj u dogovoru s uCiteljem ili
struénim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i programa koji se izvode u razredu
uz pomo¢ posudene knjizni¢ne grade.

Clanak 18
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Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u mogucnosti pravodobno vratiti
posudenu knjizninu gradu, duZan je o tome izvijestiti ravnatelja, a posudenu knjizni¢nu gradu
vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijeenosti.

Clanak 19.
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ovoga Pravilnika, ravnatelj ¢e opomenuti.

Clanak 20.

Pri ispisu iz Skole, po zavrSetku Skolovanja ili prestankom radnog odnosa u Skoli korisnici su
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Obveza voditelja svakog pojedinog odjela je izvijestiti ravnatelja o ispisu uéenika iz Skole ili
prelaska u drugu Skolu.

Obveza tajnistva Skole je izvijestiti ravnatelja o prestanku rada doti¢nog radnika koji odlazi iz
Skole.

Clanak 21.

Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiZnicama u sastavu, kao i kulturnim, umjetni¢kim i
znanstvenim institucijama, $kolska knjiznica moZe posudivati knjizniénu gradu samo na temelju
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dogovora ili ugovora o meduknjizni¢noj posudbi koju potpisuje ravnatelj.



VIL. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDPENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 22.
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Korisnik koji izgubi, oSteti ili unisti posudenu knjiZni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu.

sen

Ako je posudeni primjerak knjiZni¢ne grade osteéen toliko da se vise ne mozZe koristiti ili je
uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni primjerak kakav
je posudio.

Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duZan je nabaviti i vratiti knjiznici
drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne moze postupiti prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi $tetu
u protuvrijednosti oStecenog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Odluku o placanju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga €lanka donosi ravnatel;.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ugini ucenik, odgovoran je roditelj odnosno skrbnik
malodobnog ucenika.

Clanak 23.

Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 30. ovoga Pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VIIL. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 24.

cen

Redovita zastita fonda provodi se djelomitnom ili potpunom revizijom i pregledom fonda, u
vremenu koje je predvideno za te radnje

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

S odredbama ovoga Pravilnika voditelji odjela duzni su upoznati uéenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.



Clanak 26.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u Skoli.
Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednik Skolskog odbora
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KLASA:011-02/25-01/03

URBROJ:238-33-171-25-1

U Zapresicu, 23.prosinca 2026.g.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo&i Skole 26.01.2026.godine i s tim danom je stupio na
snagu.
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